Institutia Publica Liceul Teoretic ”Constantin Negruzzi”

Planul de activitate pentru luna mai 2023

Nr.

Resurse de

Activitatea : Responsabil

d/o timp P

1. | Activitatea Consiliului de Administratie

1.1 | Totalizarea activitatii metodice din liceu. 26.05.2023 Administratia
Respectarea  mecanismului de returnare a

1.2 | manualelor, a literaturii artistice si metodice de | 26.05.2023 Bibliotecarele
catre angajati.

13 Raport_prlvmd _ev_aluarea activitatii fiecarui 96.05.2023 Administratia
domeniu de activitate. i

14 P_regatlr_ea pe_ntru examenele de Bacalaureat si 96.05.2023 Administratia
gimnaziu, sesiunea 2022. ’
Stabilirea programului de incheiere festiva a anului . .

1.5 scolar 2021-2022, 26.05.2023 Administratia

16 Aprolba'rea 'cer'erll'or' de concediu de odihna a 96.05.2023 Administratia
angajatilor institutiei. ’
Repartizarea preventive a orelor pentru anul de Y

1.7 studii 2022-2023. 26.05.2023 Administratia
Bugetul de venituri si cheltuieli pentru luna mai.

1.8 | Evidenta fondurilor extrabugetare. Planificarea | 26.05.2023 Administratia
bugetului pentru lunile iunie, iulie, august.
Evidenta frecventei elevilor in luna mai a anului Director adjunct,

19| de studii 2022-2023. 26.05.2023 L. Popa
Calitatea si nivelul de realizare a Curriculumului

1.10 | disciplinelor optionale si rezultatele elevilor la | 26.05.2023 Directorii adjuncti
aceste discipline.

2 Activitatea Consiliului Profesoral

2.1 | Admiterea la teze, sesiunea de vara 2023. 02.05.2023 Directorii adjuncti
1.Admiterea la examenele de absolvire;
2.Aprobarea listei familiilor social dezavantajate

pp | cArevorprmi . 25052023 | Directorii adjuncti
ajutorul material pentru scolarizare; ’
3. Cu privire la organizarea odihnei de vara a
elevilor din liceu.
1.Promovarea elevilor claselor 1-8,10-11;
2. Cu privire la prevederile Planului Cadru si a
componentei optionale a planului de invatdmant
pentru anul urmator de studii.

2.3 | 3. Calitatea si nivelul de realizare a Curriculumului | 30.05.2023 Directorii adjuncti

disciplinelor optionale si rezultatele elevilor la
aceste discipline.

4.Aprobarea Raportului anual de activitate a
Comisiei Multidisciplinare Intrascolare.




Activitatea Comisiei de Evaluare si

3. . . xges
Asigurare a Calitatii
Evaluari finale la matem,l.romana-cl.I-1V.
e . Pe parcursul . o .
3.1 | Testarea nationald in invatdmantul primar. lunii Directorii adjuncti
Monitorizarea desfasurarii tezelor semestriale.
4. | Activitatea Consiliului Metodic
. PO Sefii Comisiilor
El 1 1 . .. j :
4 | Blaborarea topourtlor de analizh a actividfiipe | gt tunii | Metodice, cacrel
' didactice
Valorificarea optima a cursurilor optionale si a Sefii Comisiilor
4.2 e P P ¥ 25.05.2023 Metodice, cadrele
activitatilor extrascolare. . .
didactice
5 | Activitatea Consiliului Elevilor
Organizarea ceremonialului de Tncheiere a Director adjunct,
51 |9 orem ; 30.05.2023 )
anului scolar ”Ultimul sunet L. Popa
Realizarea raportului anual de activitate al CE. . . Director adjunct,
5.2 Sfarsitul lunii
’ L. Popa
6. | Alte activitati
Monitorizarea zilnica a situatiei Covid-19 in Pe parcursul Director adjunct,
6. institutiile de invatamant lunii L. Popa
; Monitorizarea evidentei frecventei elevilor la ore Pe parcursul Director adjunct,
' lunii L. Popa
3 Desfagurarea testarii nationale in clasa a [V-a Pe parcursul Director adjunct
' lunii T. Cojocaru
Completarea Sistemului Automatizat de
Prelucrare a Datelor SAPD cu mediile anuale Director adjunct,
9. L 25.05-31.05
pentru clasa a Xll-a ale candidatilor la examenul L. Botnarenco
national de bacalaureat, sesiunea 2023
10 Gestionarea Sistemului Informational de Pe parcursul L. Botnarenco,
" | Management in Educatie lunii E. Magu
Participarea la seminarul online pentru . .
. s . . Pe parcursul Director adjunct,
11. | administratorii Sistemului de Personalizare a lunii L Botnarenco
Certificatelor Gimnaziale (SIPAS) '
12 Colectarea si introducerea datelor cu privire la Pe parcursul Director adjunct,
" | absolventii ciclului gimnazial pentru sesiunea 2023 lunii L. Botnarenco
Elaborarea orarului consultatiilor pentru . .
. T Pe parcursul Director adjunct,
13. | examenele de absolvire a gimnaziului si .
o ’ lunii L. Botnarenco
examenului national de bacalaureat.
Monitorizarea desfasurarii consultatiilor pentru
14. | examenele de absolvire a gimnaziului si 25.05-31.05 Directorii adjuncti
examenului national de bacalaureat.
Examinarea actelor depuse pe platforma online .
.. N N " Pe parcursul Director,
15. | escoala.chisinau.md in vederea inscrierii copiilor - .
lunii Bitca V.

n clasa |




Cartografierea familiilor cu trei si mai multi copii.

Pe parcursul

Director adjunct,

16. | Listele titularilor de compensatie lunara pentru .
e i . lunii L. Popa
familiile cu 3 sau mai multi copii.
Participarea la sedinta de formare a persoanei
17. | responsabile de repartizarea biletelor in taberele de | 23.05.2022 Persoana desemnata
odihna in sezonul estival
Repartizarea biletelor disponibile la taberele de As <
18. p N . . p. e Pana la 01.06 Persoana desemnata
odihnd elevilor din institutie, conform solicitarilor
Organizarea procesului de restituire a manualelor . .. -
19. 9 .. Ap o - Sfarsitul lunii Bibliotecara
si literaturii In biblioteca scolara ’
Organizarea activitatii ecologice de voluntariat " Un Pe parcursul . .
20. 8 ’ £ | parct Cadrele didactice
arbore pentru scoala mea ECO". lunii
21 Raportarea privind achitarea platilor salariale Pe parcursul Director,
" | pentru luna martie lunii V. Bitca
Transmiterea datelor statistice cu referire la - Y
22. |, - . .. Zilnic Administratia
incadrarea temporara a copiilor refugiati ’
Perfectarea si transmiterea notelor informative Pe parcursul . .
23. .. ’ . i ) . Administratia
solicitate de organele ierarhic superioare lunii ’
Asigurarea procesului de transparenta prin . .
Eur P - nsparerta p Pe parcursul Director adjunct,
24. | administrarea paginii web a institutiei (plasarea .
) . e ’ lunii L. Gutu
informatiilor de ultima ora) ’
o5 Elaborarea ordinelor de personal si pentru Pe parcursul Director, V. Bitca
" | activitatea de baza lunii secretar
Dactilografierea ordinelor de personal si pentru Pe parcursul
26. 08 - P 1P parct Secretar
activitatea de baza lunii




